
Als mittelständisches Unternehmen sind wir einer der führenden Hersteller von hydraulischen und elektrischen Pressen 

und Anlagen für die Metall- Pulvermetall-, Kunststoff -, Elektronik- und Leichtbauindustrie. Unsere Produkte sind weltweit 

bei unseren Kunden im Einsatz. Wir wissen, dass unser Erfolg von der Zufriedenheit unserer Kunden und von der 

Motivation, Zufriedenheit und Leistungsbereitschaft unserer Mitarbeiter abhängt. Wollen Sie in Ihrem Berufsleben etwas 

bewegen und sind Sie bereit für eine neue Herausforderung und für die Arbeit im Team? Dann bewerben Sie sich bei uns. 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Horb am Neckar suchen wir Sie als

Vertriebsassistent Metall- und Pulvertechnik (m/w/d)

Ihre Aufgaben:
•Administration und Verfolgung von Angebotsprojekten und 

Aufträgen

•Kundenpflege bzw. Projektpflege im ERP- und CRM- 

System

•Abteilungsübergreifende Organisation und Teilnahme an 

Messen

•Allgemeine Assistenzaufgaben in der Abteilung

•Selbstständige Abwicklung des internen und externen 

Schriftverkehrs

•Vorbereitung von Kundenbesuchen und Audits

•Unterstützung bei Akquise und Marketing

•Erstellung von Kennzahlen/Listen und Übersichten

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins 

senden Sie bitte an unsere Personalabteilung unter dem Stichwort „Maschinenversand“. Für weitere Fragen steht Ihnen Herr 

Thomas Weyh unter Telefon +49 7451 902-181  gerne zur Verfügung.

Vertriebsassistent/-in im Back-Office 

Metall- / Pulvertechnik (m/w/d)

FORMING YOUR IDEAS

Ihr Profil:
•Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit 

mehrjähriger Berufserfahrung, idealerweise im 

vertrieblichen Umfeld

•Betriebswirtschaftliche Weiterbildung wünschenswert

•Sehr gute Kenntnisse in Deutsch, Wort und Schrift

•Gute bis sehr gute Kenntnisse in Englisch

•Weitere Fremdsprachen von Vorteil

•Erfahrung mit Microsoft Navision und Salesforce 

wünschenswert

•Sicherer Umgang mit MS Office

•Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

•Selbstständige und zuverlässige Organisationsfähigkeiten

Wir bieten:
• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis

• Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem Unternehmen mit ca. 270 Kolleginnen und Kollegen

• Sehr viel Gestaltungsspielraum und Eigenverantwortung

• Kurze Berichts- und Entscheidungswege

• Eine attraktive Vergütung gemäß Tarifvertrag und weitere Mitarbeiter-Benefits

• Weiterbildungen

Maschinenfabrik Lauffer GmbH & Co. KG
Industriestr. 101, 72160 Horb, Germany
T +49 (0)7451 902-181 F +49 (0) 7451 902-100
Thomas Weyh personal@lauffer.de W www.lauffer.de
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